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Prirucka kvality je dusevnym viastnictvom organizdcie. KaZdé jej pouZitie bez suhlasu vydavatela je porusenim
vlastnickych prdav v zmysle zékona 185/2015 Z.z. To sa tyka aj jej rozmnoZovania, vypisovania, distribucie inym
ako oficidlnym prijemcom, vrdtane kopirovania a uloZenia textu v elektronickej forme.

Zaznam o zmenach

. ) Cislo L .
P.c. Datum . Popis zmien Navrhol Schvalil
kapitoly
Y , . Mgr. Jana Ing. Frantisek
1. 01.01.2016 Vsetky Prvé spracovanie dokumentu Melicherikova Martaus, PhD.
2.
3.
4
Obsah:

1 .Pravidla poutzitia finan¢nych prostriedkov
2 .Postup pri pouZiti finanénych prostriedkov
3. Vyuctovanie pouzitych finanénych prostriedkov

V sulade s vynosom Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/11251/2004-42 z 8.
decembra 2004, ktorym sa ustanovujt podrobnosti 0 hospodareni rozpo¢tovych organizacii a
prispevkovych organizacii a ktorym sa meni vynos Ministerstva financii Slovenskej republiky z 25.
februara 2004 ¢. 2252/2004-44 v zneni vynosu ¢. MF/003821/2004-442 (oznamenie ¢. 670/2004 Z. z.,
FS ¢. 14/2004) v zneni vynosu ¢. MF/009246/2006-421 z 28. marca 2006 (oznamenie ¢. 178/2006 Z.
z., FS ¢. 3/2006) a vynosu ¢. MF/24851/2009-421 z 30. septembra 2009 (oznamenie ¢. 428/2009 Z. z.,
FS ¢&. 12/2009) riaditel’ Centra socialnych sluzieb NADEJ vydava

Zasady pouzitia vydavkov na reprezentacné ucely
v Centre socialnych sluZzieb — NADEJ Dolny Lieskov

Clanok 1
Predmet tpravy a ziakladné zasady

(1) Cielom smernice je zabezpecit' hospodarenie s finanénymi prostriedkami Centra socialnych
sluzieb- NADEJ Dolny Lieskov (dalej len CSS-NADEJ) na reprezentaéné tdely v rozsahu
schvalenom v rozpolte organizacie na prisluSny rozpoétovy rok pri zachovani maximalnej
hospodarnosti, u¢innosti, u¢elnosti a vecnej preukazanosti.

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

Na ucely tejto smernice
a) financné prostriedky na reprezentacné ucely st vydavky statneho rozpoctu, ktoré organizacia
uhradza z prislusnej polozky svojho rozpoctu,
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b) oficidlnou navstevou je névsteva tuzemskej alebo zahrani¢nej delegécie ( aj jedna osoba ), s ktorou
CSS-NADE]J prerokuva otazky vzajomnej spoluprace podla zakona, dolezité pracovné a hospodarske
otazky.

c) oficidlnym prijatim, oficidlnym stretnutim, oficidlnou akciou je podujatie, ktoré usporiada

zariadenie v suvislosti s plnenim tloh podl'a zdkona za ucasti zahrani¢nych alebo domacich partnerov,

d) ob&erstvenim je kava, aj a iné nealkoholické napoje, pripadne jedlo podla povahy a dizky trvania
akcie,

e) vydavok spojeny s pobytom oficialnej delegacie je vydavok na jej uvitanie ( kvety, primerany maly
dar ), ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmocenie, kultirny program alebo kulturne podujatie,

f) jednoduchym jedlom je najmi ovocie, slané a sladké pecivo a oblozené chlebicky,

g) pracovnou dobou sa rozumie pracovny ¢as v zmysle osobitného zakona®.

Clanok 3
Pravidla pouZzitia finan¢nych prostriedkov

(1) Financné prostriedky na reprezentacné ucely moZno pouZit’, ak si to vyzaduju politické,
hospodarske, spolo¢enské alebo pracovné dovody, na:
a) pohostenie pri oficialnych navstevach a na d’alSie vydavky spojené s pobytom oficidlnych
hosti
b) ob&erstvenie tcastnikov porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti,
¢) kapu primeranych vecnych darov.

(2) Financné prostriedky na reprezentatné tucCely mozno pouzit na spolocenské akcie, ktoré
bezprostredne suvisia s ¢innost'ou CSS-NADE]J.

(3) Financné prostriedky na reprezentacné ucely musia byt obstarané bezhotovostne alebo hotovostne
cez pokladiiu CSS-NADE]J v stlade s osobitnym zakonom?,

(4) Financné prostriedky na reprezentaéné Gcely sa mozu pouzit' len s predchadzajucim suhlasom
riaditela CSS-NADEJ a nim stanovenom limite a to aj po skonceni pracovného Casu.
(5) Za dodrzanie limituje zodpovedny zamestnanec, ktory akciu zabezpecuje.
(6) Riaditel CSS-NADEJ méze poskytnut zahraniénej delegacii a v oddvodnenych pripadoch aj
tuzemskej delegécii, primerany maly vecny dar, vratane kvetov.
Clanok 4
Postup pri pouziti finanénych prostriedkov

(1) Limit finanénych prostriedkov na reprezentatné a propagacné ucely je dany schvalenym
rozpoctom na prislusny rok.

1885 zdkona €. 311/2001 Z. z. Z&konnik prace v zneni neskorsich predpisov.
27Z:akon &. 431/2002 Z.z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov.
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Clanok 5

Vyuétovanie pouzitych finan¢nych prostriedkov

(1) Financné prostriedky pouzité na reprezentacné a propagacné ucely musia byt riadne preukdzané a
dolozené prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujice vydavky na tento ucel musia obsahovat,
okrem vseobecne zaviaznych nalezitosti platnych pre uctovné doklady, aj tieto udaje:
a) pri vydavkoch na obcerstvenie treba uviest’
1. pri akej prilezitosti sa poskytli,

b) pri vydavkoch na vecné dary treba uviest’

1. oznacenie daru a jeho hodnotu,
2. dovod poskytnutia daru, meno obdarovaného a datum darovania.

Clanok 6
Spolo¢né, prechodné a zavere¢né ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda u¢innost’l. januara 2016.



